
Informationen zum Belegverfahren im Wintersemester 2009/10 an der ASH für 
den BA Soziale Arbeit 1.­7. Semester

Das Gemeinsame Belegen von Lehrveranstaltungen wird vor dem elektronischen Belegen 
zukünftig beibehalten (Beschluss des AS vom 27.01.2009 auf Initiative der Studierenden der 
ASH). Die Organisation, Planung und Durchführung bleibt in studentischer Selbstverwaltung. 
Gemeinsames Belegen heißt, die Studierenden handeln untereinander aus, wer in welche 
Parallelveranstaltung geht und tragen sich in die entsprechenden Handbeleglisten ein. Das 
Gemeinsame Belegen erfolgt vor dem elektronischen Belegen. Die Pflicht, elektronisch zu 
belegen, bleibt bestehen.
Die Termine für das Gemeinsame Belegen der jeweiligen Semester wurden vom stud. Orga­
nisationsteam Gemeinsames Belegen  festgelegt. Die Termine finden Sie im elektronischen 
Belegsystem unter dem jeweiligen Semester und in den Aushängen am Eingang der ASH. 

Das Belegen auf den Handlisten ist verbindlich, ab dem ersten Tag der jeweiligen
Lehrveranstaltung ist Anwesenheitspflicht. Es gibt keine „Schnupperzeit“.

Sie haben die Möglichkeit, in Absprache mit den Dozenten/­innen, in den ersten drei Wochen 
des Semesters eventuelle Wechsel durchzuführen. 
Das Gemeinsame Belegen gilt für alle beginnenden Module, das sind:

1. Semester: ­ alle Module

2. Semester: ­ Handlungsmethoden in der Sozialen Arbeit
­ Sozialmedizinische und sozialpsychiatrische Grundlagen Sozialer Arbeit

3. Semester: ­ Forschungsmethoden Sozialer Arbeit
­ Diversity Studies
­ Psychologische Grundlagen Sozialer Arbeit
­ Kinder­u. Jugendhilferecht, Recht der Betreuung und der Verfahrenspfleg­
schaften
­ Recht der Sozialhilfe, Grundsicherung und Leistungen für Kinder
­ Fachenglisch (innerhalb der Einstufungsgruppen)

4. Semester: ­ Pädagogische Grundlagen Sozialer Arbeit
­ Sozialverwaltung/ Verwaltungsrecht
­ Arbeits­ und Sozialversicherungsrecht
­ Projektmodul 1
­ Psychosoziale Beratung

6. Semester: ­ Theorien und Methoden Sozialer Arbeit
­ Ethik der Sozialen Arbeit
­ Organisation, Finanzierung und Management der Sozialen Arbeit
­ Theorie­Praxis­ Vertiefung/ 8 Wahlpflichtbereiche
­ Europäisierung und Internationalisierung Sozialer Arbeit
­ Projektmodul 2

7. Semester: ­ Wahlmodul

Das elektronische Belegen:
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Achtung: Es besteht Belegpflicht im elektronischen Belegsystem, das heißt, die Belegung 
eines Kurses im elektronischen Belegsystem ist die Voraussetzung dafür, dass Sie an der  
Lehrveranstaltung teilnehmen und die erforderlichen Leistungsnachweise erbringen können.  
Nur wenn Sie einen Platz in einem Kurs erhalten haben, können Sie sich später für diesen 
zur Prüfung anmelden. 
Alle neu beginnenden Module können NACH dem Gemeinsamen Belegen online im 
elektronischen Belegsystem ab dem  05.10. 2009, 13 Uhr belegt werden.

Jede/jeder Studierende belegt die Lehrveranstaltung im elektronischen Belegsystem, 
für die sie/er bereits verbindlich in den Handbeleglisten eingetragen wurde.
Für weiterführende Module steht die Belegfunktion bereits ab sofort bis zum 18. Okto­
ber 2009 zur Verfügung und sollte umgehend erfolgen. 

Die Belegfrist endet für ALLE Semester am 18.10. 2009. 

Für Sie als Studierende besteht die Pflicht, sich online während der Belegfristen ins 
elektronische Belegsystem einzutragen. Eine späteres Nach­/ Austragen liegt im Ermes­
sen der Dozenten/­innen. Ab dem 19. Oktober 2009 sind die Listen im Belegsystem verbind­
lich.

Wechsel von Lehrveranstaltungen nach dem 18.10.2009?
Lehrveranstaltungen können nur aus wichtigen Gründen in Absprache mit den jeweiligen Do­
zenten/­innen (neue und alte Lehrveranstaltung) nach dem 18.10.2009 gewechselt werden. 
Änderungen im elektronischen Belegsystem können nur noch von den Dozenten/­innen 
durchgeführt werden. 

Teilnehmer/­innenzahlen laut Vorlesungsverzeichnis
Die Teilnehmer/­innenzahl der Lehrveranstaltungen im Belegsystem kann nur vom Lehrbe­
triebsamt, Frau Geerhard, verändert werden. Im Bedarfsfall können sich deshalb nur die Do­
zenten/­innen per Mail an Frau Geerhard wenden.

Die Login­Beschreibung für Studierende und Anwendungsbeschreibung für das elektroni­
sche Belegsystem finden Sie auf der Eingangsseite des Belegsystems/ Hilfe für  Studierende 
und Lehrende (gleich oben rechts) als PDF zum Download. 
Bezüglich vergessener Zugangsdaten (Passwort), wenden Sie sich bitte persönlich an einen/
e Mitarbeiter/­in des ComZs, Raum 221 oder Raum 214.

Hilfestellung zur Belegung geben die jeweiligen Studiengangskoordinatorinnen. Für den BA 
Soziale Arbeit/ MA Praxisforschung in Sozialer Arbeit und Pädagogik ist das Herr Nestler:

E­Mail: nestler@ash­berlin.eu
Telefon: 030­99 245 550 
Sprechzeiten: dienstags von 14­16 Uhr 

  mittwochs von 10­12 Uhr 
Raum 335

Bei Fragen zum Umgang mit dem Belegsystem:
Tutor/innen des ComZ
siehe Aushänge PC Seminarräume 212+213
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